SMERNICE
Dobrovolného svazku obci Povalovi

pti poskytovani informaci

podle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Cl.1
Poskytovani informaci
(1) Vefejné instituce jsou podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjSich predpistli, povinnym subjektem, ktery ma
povinnost poskytovat informace vztahuijici se k jeho plisobnosti.

(2) Informace se poskytuji:

(a) zverejnénim
(b) na zakladé zadosti

(3) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(4) Zadost mize byt podana Ustné, pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

(5) Zadosti podané Ustné budou vyfizovany neformalné, tedy i Ustné bez
zbyte€ného narlistu administrativy.

(6) V pfipadé, Ze zadost se tyka informace jiz zverejnéné, Ize informaci
poskytnout odkazem, kde lze tyto jiz zvefejnéné informace ziskat. Odkazat
takto Zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozdéji 7 dnd od podani
zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
bude mu poskytnuta.

Cl. 2
Uréeni podacich a eviden¢nich mist
(1) Podacim mistem pro podani pisemné Zadosti o poskytnuti informace, odvolani
proti rozhodnuti organu a pisemné stiznosti na postup organu svazku pfi

vyfizovani Zadosti o informace je sidlo svazku.
(2) Podacim mistem pro Ustné u€inéna podani uvedena v odst. 1 je sidlo svazku



(3) O podanych pisemnych zadostech o informace, podanych stiznostech na
postup organu svazku pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace a
rozhodnuti nadfizeného organu o téchto stiznostech, a o podanych
odvolanich proti rozhodnuti svazku a rozhodnuti o nich, vede svazek evidenci.
Evidence obsahuje evidenéni &islo Zadosti, datum podani, vymezeni veci,
které se zadost tyka, datum vyfizeni a zplsob vyfizeni. popf. jiné pfijaté
opatreni.

Cl. 3
Nalezitosti pisemné zadosti o poskytnuti informace

(1) Ze zadosti musi byt ziejmé:

(a) kterému povinnému subjektu je urCena
(b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim

(2) Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a
adresu pro doru¢ovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se
rozumi téz elektronicka adresa. Formular Zadosti viz priloha ¢. 1 této
smernice.

(3) Elektronicky ucinéna zadost musi byt podana prostfednictvim oficialniho e-
mailu svazku na adrese: info@povalovi.cz

(4) Pokud Zadost neobsahuje nalezitosti dle odst. 1 a adresu pro doru¢ovani,
pfipadné neni elektronicka zadost podana podle odst. 3, neni Zadosti ve
smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Cl. 4
Vyfizovani zadosti o informace

(1) Zadost o informaci, k jejimuz poskytnuti je opravnén svazek obci, vyfizuje
predseda predstavenstva, nebo jim povéreny ¢len predstavenstva.

(2) Ustni informace poskytuje kromé& predstavenstva také tgetni svazku.



Cl.5
Odlozeni

Zadost o poskytnuti informace se odloZi:

(a) brani-li nedostatek Gdajl o zadateli dle Cl. 3 odst. 1 a 2 postupu
vyfizeni zadosti o informaci a Zadatel i pfes vyzvu k doplnéni, kterou je
tfeba ucinit do 7 dnl ode dne podani zadosti, Zadost ve Ihité 30 dnd
ode dne doruceni vyzvy nedoplini,

(b) pokud se nevztahuje k ptiisobnosti Dobrovolného svazku obci Povalovi
a tato odivodnéna skute¢nost je sdélena do sedmi dnl Zadateli,

(c) zadatel do 60 dnli ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady za
poskytnuti informace uhradu nezaplati.

Cl.6
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

(1) Pokud zadosti nebude, byt i z ¢asti vyhovéno, bude ve Ih{ité pro vyfizeni
Zzadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti
Zadosti, s vyjimkou pfipadtl, kdy Zadost bude odloZena dle ClI. 5 tohoto
postupu. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se vyda i v pfipadé uvedeném v § 14
odst. 5 pism. b) zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

(2) Proti rozhodnuti odstavce 1 mize podat Zadatel ve Ih(té 15 dnl ode dne
doruceni odvolani u organu, ktery napadené rozhodnuti vydal. Na odvolaci
fizeni se vztahuje zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad.

ClL7
Odvolaci rizeni

Organ, ktery rozhodnuti v prvnim stupni vydal, pfedklada odvolani spolu se
spisovym materialem ve IhGté 15 dnl nadfizenému organu. Nadfizenym organem
je Krajsky urfad Olomouckého kraje.

Cl. 8
Poskytnuti informace

(1) Informace se poskytuje:

(a) ustneé
(b) pisemné
(c) formou nahlédnuti



Na pisemnou Zadost je tfeba odpovédét v podobé odpovidajici Zadosti nebo formé
informace.

Cl. 9

Lhaty pro podani informace

(1) Zakladni Ihata pro poskytnuti informace je 15 dnd ode dne piijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotfebi licence podle § 14a zakona o
svobodném pfistupu k informacim, bude v této Ihuté zadateli pfedlozena
koneéna licenéni nabidka. Tuto IhGtu Ize ze zavaznych divodl prodlouzit a to
nejvyse o 10 dnt. Dlvody prodlouZeni Ihiity jsou taxativné vymezeny v § 14
odst. 7 zakona o svobodném pfistupu k informacim.

(2) O prodlouzeni lhiity a o diivodech prodlouzeni musi byt Zadatel informovan
vzdy pied uplynutim zakladni Ihlty pro poskytnuti informace.

Cl. 10
Stiznost na postup pfri vyfizovani zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel:

(a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplsobem uvedenym v Cl. 1 odst 6,

(b) kterému po uplynuti Ihty podle Cl. 9 odst. 1 nebyla poskytnuta informace
nebo predlozena kone¢na nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

(c) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti,

(d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nebo vysi odmény dle Cl. 11.

(2) Stiznost se podava u subjektu povinného poskytnout informaci, a to do 30 dn(
ode dne:

(a) doru¢eni sdéleni dle Cl. 1 odst. 6, CI. 5 pism. ¢), Cl. 11 odst. 2,
(b) uplynutim IhGty pro poskytnuti informace podle Cl. 9 odst. 1.

(3) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji
ihned vyfidit, bude o ni sepsan pisemny zaznam. Zaznam obsahuje zejména
misto a datum pofizeni zaznamu, podnét stiznosti, tdaje umoziujici
identifikaci stéZzovatele, tedy jméno, pfijmeni a misto trvaleho pobytu, vyliceni
ddvodud podani stiznosti, jméno, pfijmeni a funkci osoby, ktera zaznam
sepsala.



(4) Stiznost na postup svazku pfi vyfizovani zadosti o informace bude predloZzena
svazkem spolu se spisovym materialem do 7 dntl ode dne, kdy dosla,
nadfizenému organu k rozhodnuti, pokud v této Ih(té nebude stiznosti zcela
vyhovéno tim, Ze bude poskytnuta pozadovana informace nebo konec¢na
licen¢ni nabidka, nebo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(5) Nadfizenym organem je Krajsky ufad Olomouckého kraje.

Cl. 11
Uhrada a odména za poskytovani informaci

(1) Uhrada za poskytovani informaci se fidi platnou smérnici. Nepozaduje se za
Ustné podanou informaci. Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odména,
nelze pozadovat thradu nakladd.

(2) V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace pozadovana uhrada, bude tato
skutecnost pisemné& oznamena Zadateli spolu s vysi Uhrady pred poskytnutim
informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skutecnosti a
jakym zplsobem byla vy$e thrady povinnym subjektem vydéislena.

(3) Zadatel o informaci mlZe vypoétenou &astku uhradit hotové na sidle svazku,
sloZenkou, popf. na zakladé faktury. Zpusob Uhrady si zvoli Zadatel.

(4) Doklad o vyuctovani thrady za poskytnuti informace zpracovava Géetni
svazku. Tento doklad slouZi Zadateli o informaci pro hotovostni platbu Uhrady
u ucetni svazku na sidle svazku. Pfi platbé formou slozenky, popf. na zakladé
faktury, je doklad o vyuctovani podkladem pro jejich vystaveni.

Cl. 12
Vyrocéni zprava

Podklady pro vyro€ni zpravu zpracovava ucetni svazku v rozsahu tdaji stanovenych
v § 18 zakona o svobodném pfistupu k informacim. Zpracované podklady pfeda
nejpozdéji do 31.1. roku nasledujiciho po uplynuti roku, za ktery jsou udaje
zpracovany, piedsedovi svazku, ktery zajisti zverejnéni daji za Dobrovolny svazek
obci Povalovi.

Cl. 13
Zavérec¢na ustanoveni



(1) Tato smérnice byla schvalena na 36. zasedani Valné hromady Dobrovolného
svazku obci Povalovi usnesenim &islo 5/36/2017 dne 11. 12. 2017.

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 12. 12. 2017.

(3) Postup touto smérnici neupraveny se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V Lobodicich dne 11. 12. 2017

................................................

Mgr. Jannis Isakidis

predseda pfedstavenstva

Ing. Drahomir Novak

mistopredseda predstavenstva

Bc. Petr Hlavinka

mistopiedseda pfedstavenstva

Hana Skrépkova

mistopredseda predstavenstva
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